
Ůपũ– अ/FORM‐A  
 

Phone No: 0731-2442373/2442392/2488855/2488875                                                                            राराŮपौके /RRCAT 
Fax No: 0731‐2321 344                                                                                                                              RRCAT  Guesthouse, Indore‐452013 
ईमेल/Email address : guesthouse@rrcat.gov.in 
                                         
                                                                                                                                                                                          

कायाŊलयीन कारणो ंके आधार पर कमŊचाįरयो ंहेतु आवास के िलए आवेदन 
APPLICATION FOR ACCOMMODATION FOR EMPLOYEES ON OFFICIAL PURPOSE 

िन̱ निलİखत ̺ यİƅयो ंको अितिथ गृह मŐ ठहरना हœ / Following persons require to stay in Guest House :‐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

अविध /Duration  िदन  
Days 

Ůयोजन / Purpose 
से / From  तक / To   

     
 

 

पदनाम /  Designation  कमŊचारी सं . Employee 
No. 

Ůभाग / ईकाई       
Division  /Unit

 
 
 
 

       (अनुरोध कताŊ का नाम और ह̾ ताƗर    
Requesting Officer’s name and Signature) 

     

कायाŊलय / Office Tel. No.  दूरभाष न./Mob. No.  ईमेल पहचान/Email ID  
     

 
̺ यİƅगत / सरकारी खाते से भुगतान हेतु Ůभागा̡ यƗ / वगŊ िनदेशक का अनुमोदन 

Approval of Head of Division / Director, Group for payment from individual / Government Account 

1.  Ůमािणत िकया जाता है िक ऊपर िलİखत अिधकारी / अितिथ, सरकार की ओर से ठहराए गए हœ  
It is certified that the stay of above mentioned officers/guests is official. 

2. यह भुगतान सरकारी/̺ यİƅगत खाते से िकया जाएगा/The payment may be made from government / personal account  

3. इसे िन̱ निलİखत लेखाशीषŊ सं̏ या के अंतगŊत नामे डाला जाए (राराŮŮोके के अलावा अ̢ य इकाईयो ंके िलए)/ This may be debited to the under 
mentioned Head of Account No. ( For Units other than RRCAT)  :  ___________________________________________ 

Ůभागा̡ यƗ / सƗम Ůािधकारी के ह̾ ताƗर 
Sign of Head Division / Competent Authority 

 

 

 

 

 

 
कायाŊलय की मोहर / official Seal 

Ůित / To, 
जन संपकŊ  अिधकारी  / Public Relations Officer  
राजा रामɄा Ůगत ŮौȨोिगकी कŐ ū/Raja Ramanna Centre for Advanced Technology 

मह̝ वपूणŊ िट̪ पणीयॉं / Important Note :     

1. यिद पहले से आरƗण नही कराया गया है तो िवशेष Ůकार के आवास( ɢैट-लेट,एकल एसी, इ̝ यािद )का आ̻ वासन नही ं िदया जा सकता| Specific type of 
accommodation (Flat‐let, Single AC, etc) cannot be assured if accommodation is not reserved.   

2. सरकारी भुगतान / िनशु̵ क आवास की मामले मŐ सरकारी खाते से भुगतान हेतु Ůभागा̡ यƗ / वगŊ िनदेशक का अनुमोदन अिनवायŊ  हœ  
Approval  of  Head  of  Division/Director  of  the  Group  for  payment  from  Government  account  is  mandatory  in  the  case  of  government 
payment/free accommodation. 

3.    यिद कमŊचारी / अितथी Ȫारा सरकारी स̱ पदा को िकसी Ůकार की हािन/Ɨित होती हœ, तो उसका पूरा मू̵ य कमŊचाįरयो ं/ अितिथयो ंसे वसूल िकया जाएगा |In 
case of any damage/loss to Govt. Property occurred by employees / guests, the full cost will be recovered from employees /guests. 

4. ʩİƅगत/िचिकȖकीय कारणो ंके िलए Ůपũ –ब मŐ आवेदन करŐ/ For personal / medical  purpose please apply in form –B. 
 

 

  

Ţ.सं
. 

Sr.No. 

नाम / Name  िलंग  
Gender 

(M/F) 

पदनाम / 
Designation 

Ůभाग / इकाई  
Division / Unit 

 

पता/Address 

1.           

2.           

3.           

4.           

भुगतान िकया जाएगा के Ȫारा 
 Payment will be made by : 

लािजंग/Lodging   
̺ यİƅ ̾ वयं /individual 

 
सरकार / Government 

 

बोिडōग/Boarding   


